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1.引言
[bookmark: _Toc21600_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc30204_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc29593][bookmark: _Toc2987]1.1.编写目的
本手册为了校级账号用户使用系统时速查其操作流程。
[bookmark: _Toc8496_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc31900_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc24917][bookmark: _Toc31357]1.2.手册构成
本手册提供了爱上学平台校级账号详细功能说明及操作方法。
[bookmark: _Toc3806_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc6135_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc29367][bookmark: _Toc30867]1.3.使用对象
供校级账号用户、代理商、公司内部人员等使用。
[bookmark: _Toc10431][bookmark: _Toc21985_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc23788_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc735]1.4.定义
无
[bookmark: _Toc27505_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc6731][bookmark: _Toc6878_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc27074][bookmark: _Toc309808619][bookmark: _Toc29139][bookmark: _Toc306028642]1.5.操作用户
爱上学系统管理员、其他被授权用户
[bookmark: _Toc21549][bookmark: _Toc24711_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc32554_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc10615]1.6.手册约定
[bookmark: _Toc24231][bookmark: _Toc15402]1.6.1.常用按键及命令
[image: ]：快速搜寻数据                      [image: ]：新增加内容 
[image: ]：管理数据、向下延伸选项        [image: ]：创建数据（保存数据）
[image: ]：快速查找内容                    [image: ]：选择需要上传的文件
[image: ]：提交数据                             [image: ]：取消操作步骤
[image: ]：增添项目                         [image: ]：删除数据
[image: ]：确认提交内容                    [image: ]：更改信息
[image: ]：更改后保存                      [image: ]：发布信息
[image: ]：下载批量创建班级模板选项
[image: ]：点击上传已完成班级表格选项
[image: ]：页面根据指定的信息条数显示
[image: ]：跳转到当前列表的上一页                     [image: ]：跳转到当前列表的下一页
[image: ]：跳转到当前列表的第一页                    [image: ]：跳转到当前列表的最后一页
[bookmark: _Toc11208][bookmark: _Toc16840]1.6.2.常用控件
⑴时间选择器
点击时间空白处，弹出时间选择页面，如图示：
[image: ]
系统默认显示当天，年月不变的情况下，直接点选某日即可
通过点击[image: ]或[image: ]可分别向上或向下改变月份；
⑵选拉框单选控件[image: ]点击选拉框右侧的单选按钮[image: ]，弹出选择页面
[bookmark: _Toc24668][bookmark: _Toc11306]找到对应的值，点击即可；
[bookmark: _Toc32745][bookmark: _Toc21600_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc30204_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc7737][bookmark: _Toc309808630][bookmark: _Toc29482][bookmark: _Toc306028654]2.平台操作说明
[bookmark: _Toc18994_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc24384_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc3432][bookmark: _Toc3508]2.1登录主界面
启动浏览器后，在地址栏输入网址：http://www.i-school.net，转入到爱上学平台登录页面，如图：
[image: ]
输入用户名和密码后，点击[image: ]进行登录。登录成功后，进入爱上学平台首页，如图所示: 
[image: ]
[bookmark: _Toc3125_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc18786_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc20979][bookmark: _Toc2763]2.2.退出登录
[image: ]
页面右上方头像处，点击退出，即退出到账号、密码登录页面。
[bookmark: _Toc835][bookmark: _Toc8496_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc31900_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc23852][bookmark: _Toc25378]3.功能描述
[bookmark: _Toc4385][bookmark: _Toc31689_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc6089_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc5304]3.1.概述

本部分描述爱上学平台具有共同特点的功能操作。
[bookmark: _Toc5071][bookmark: _Toc1825_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc28514_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc20464]3.2.菜单栏
[image: ]
菜单栏用于切换功能。单击不同的菜单名称进入不同的操作功能区。


[bookmark: _Toc4560][bookmark: _Toc6135_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc6147][bookmark: _Toc29708][bookmark: _Toc3806_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc20618]4.数据统计
[bookmark: _Toc26273_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc8351][bookmark: _Toc25615_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc19513]4.1.学校运行数据
[image: ]
学校运行数据可以直观了解教师、班级、家长、学生的具体数目，学校当日考勤（包括住校生和走读生每日考勤图片推送和具体考勤情况统计、闸机通道访问次数、拥堵预警、访客管理和校风管理），以及账号内发帖统计数（包括老师家长发帖数和发帖类别），家长和老师账号的活跃度，查看学校短信量的使用情况统计等。
[bookmark: _Toc18668][bookmark: _Toc5201_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc18426_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc19308]4.2.班级统计表
[image: ]
班级统计表反应的有班级名称、班主任、该班级的教师数、学生数、家长数、教师发帖数、家长发帖数、教师端登录数、家长端登录数、教师活跃度、家长活跃度、家长激活率。在统计表上方可以搜索具体时间查询班级统计表。也可以下载班级统计表

[bookmark: _Toc19218_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc17478][bookmark: _Toc8861_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc30468]4.3.教师数据
[image: ]
教师数据是统计的排名、教师姓名、所属年级、成长值、等级。
点击教师数据表上方的[image: ]按键，展开[image: ]列表，点击[image: ]，可以快速准确找寻到信息。（教师数据可以通过查找年级、班级、姓名进行快速查找）


[bookmark: _Toc21985_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc23788_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc24097][bookmark: _Toc2344][bookmark: _Toc21780][bookmark: _Toc14547]5.教师管理
[bookmark: _Toc6226_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc29383][bookmark: _Toc31920_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc9483]5.1.教师管理列表
[image: ]
点击[image: ]按键，和[image: ]，可以通过查找职务和教师姓名快速查找到教师信息。
教师管理列表可以在列表中管理教师信息，可查询姓名、手机号码、激活状态、职务信息、一卡通账号、短信签名等，也还可以操作管理键进行资料管理、任课设置、移动应用设置、删除。
①资料管理：是对教师的姓名、手机号、一卡通账号、短信签名、教师职务以及密码重置进行管理和修改
[image: ]


②任课设置：对某个老师所教科目和班级进行设置，也可以解除老师的任课身份。
选择科目、勾选上班级、点击提交进行任课设置。
[image: ]
③移动应用设置：点击需要拉黑的功能，提交即可。
[image: ]
④删除：删除教师
[bookmark: _Toc30977_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc2343_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc15460]
[bookmark: _Toc3365]5.2.教师账号创建

教师账号创建分为单个教师账号创建和教师批量添加

[image: ]

单个教师账号创建即单个新添加教师，输入教师姓名（必填）、手机号码（必填）、一卡通账号（可不填）、教师职务（系统默认为教职工），然后点击提交，完成创建。
[bookmark: _Toc22618_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc32338][bookmark: _Toc22563_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc18817]5.3.教师批量添加
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教师账号批量创建（最多使用）适用于教师数目众多。并且拥有学校提供的教师的原始信息。

①点击下载《教师资料标准表格》，填写教师信息并保存，如下图；
*注：excel红色标注的为必填项，一卡通账号如没有，可以不填；
《教师资料标准表格》的姓名和电话号码不能重复。

[image: ]

②返回网页，点击下方的[image: ]，进行上传。如下图：
[image: ]

③预览数据。如果校验结果为无效，请点击“返回修改”，按提示修改相应内容，否则直接点击“确认导入”。如图：
[image: ]
[bookmark: _Toc23501_WPSOffice_Level3]最后，批量添加教师成功。

[bookmark: _Toc31723][bookmark: _Toc9070_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc17239_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc1440]5.4.班主任信息列表
[image: ]
可查询学校班主任列表和班主任所教班级，在列表上方可以输入班主任姓名进行快速查找。
[bookmark: _Toc32658_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc6629][bookmark: _Toc6310_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc20509]5.5.科任信息列表
[image: ]
可查询学校科任教师的姓名、所属班级，在列表上方可以输入科任老师姓名进行快速查找。

[bookmark: _Toc16421_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc32381_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc6357][bookmark: _Toc15560]5.6.任课教师一览表
[image: ]

任课教师一览表反应：年级、班级名称、班主任、班级内任课教师和所教科目。在列表上方点击[image: ]学段、年级、班级，可以快速搜索，也可以下载任课教师一览表。
[bookmark: _Toc27505_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc6208][bookmark: _Toc31192][bookmark: _Toc28414][bookmark: _Toc6878_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc30806]6.＊＊班级管理＊＊
[bookmark: _Toc9557_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc17417][bookmark: _Toc20195_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc20274]6.1.班级管理
[image: ]
班级管理可以看到班级信息（包括有班级类型、入学年份、班级、班主任等），点击管理，可以对该班级信息进行修改、删除、毕业操作。在上方可以选择学年、班级类型进行快速搜索。

[bookmark: _Toc18872][bookmark: _Toc19123_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc744_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc17273]6.2.创建班级
创建班级分为单个创建班级和批量创建班级

单个创建班级
[image: ]
单个创建班级：点击班级类型的下延伸，选择类型，选择入学年份、班级名称和班主任，点击确认提交，完成创建。
增加创建班级，点击增加。如图：

[image: ]
[bookmark: _Toc13900_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc16094_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc18454][bookmark: _Toc31679]6.3.往届班级
可查询到已毕业的班级信息。如图
[image: ]
点击恢复按键，可以将往届年级恢复到应届年级。

[bookmark: _Toc24509_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc10792][bookmark: _Toc7473_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc21643]6.4.批量创建班级
[image: ]
批量创建班级可批量增加班级，按照下载后的模板，填入相应的必填信息、保存。在点击上传步骤。
批量班级创建模板，如图
[image: ]
*注：班级类型：幼儿园、小学、初中、高中、职业、其他
入学年份：请填写学生的入学年份，四位数字，如1910年、1911年、1913年
班级名称：填写（1-1010）的阿拉伯数字，如果班级为一年级，则填写数字1
班主任姓名：填写前提是班主任已经添加到教师列表中，如果学校有教师名字相同，请做出区别，如“大张娜老师”、“小张娜老师”

7. [bookmark: _Toc24711_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc22272_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc2593][bookmark: _Toc17022]学生管理
[bookmark: _Toc18026_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc22543]7.1. 学生管理

[image: C:/Users/ZX-USER/AppData/Local/Temp/kaimatting_20191111101302/output_20191111101329..pngoutput_20191111101329.]
学生管理是对学生的学号、接受短信号码、考勤类型进行更改。在列表上方选择班级、考勤类型查询学生管理表（表的内容包括学生姓名、考勤类型、学号、缴费状态、接收短信号码和操作栏）
①修改学号：点击操作栏下的[image: ]，输入序号。
[image: ]

②修改接收短信号码：点击操作栏下的[image: ]，输入家长接收短信的号码（号码可以和注册账号手机不为同一手机号码）

③修改考勤类型：点击操作栏下的[image: ]，选择考勤类型（走读或住校）；也可以勾选上多名学生[image: ]，点击[image: ]，进行批量修改考勤类型。
[bookmark: _Toc18699_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc12851_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc16031][bookmark: _Toc24527]7.2.学生调班
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[bookmark: _Toc21923][bookmark: _Toc32730]
学生调班操作步骤：

①在转出班级栏，选择学生所在班级（转出班级）点击查询，下方出现该班级所有学生。②在转入班级栏，选择学生需转入班级。
③在转出班级栏下方的学生列表中点击需要转班的学生（如上图“演示一”学生），该学生会出现在转入班级列表中，最后点击提交，学生转班就完成了。


[bookmark: _Toc31527][bookmark: _Toc12058][bookmark: _Toc24384_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc32554_WPSOffice_Level1]8.家长管理
[bookmark: _Toc11651]8.1家长管理
[image: ]
家长管理操作步骤：打开家长管理→点击进入主页面选择孩子所在班级→选择身份查询（家长或学生）输入姓名（家长或学生）点击查询→出现下方信息栏，看是否身份正确，如不，点击右边的操作可以针对修改。

[bookmark: _Toc29876]9.学校设置
[bookmark: _Toc21049][bookmark: _Toc5048_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc23643_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc518]9.1.资料设置
[image: ]
资料设置：点击[image: ]可以对学校的名称、类别、校训进行修改。

[bookmark: _Toc28294_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc28630][bookmark: _Toc5046_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc30802]9.2.头像管理
[image: ]
选择头像文件，点击保存。上传后的学校头像在校园空间中体现。
*注：文件大小限制4M
文件格式限制: jpg; gif; png
[bookmark: _Toc5117][bookmark: _Toc14989_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc27738_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc9690]9.3密码修改
[image: ]
对登录密码进行修改，输入原密码，输入新密码,点击保存。

[bookmark: _Toc11912_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc15042][bookmark: _Toc29070_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc27242]9.4.banner管理
[image: ]
横幅背景修改，点击系统里现有横幅或者可以自定义上传背景图片。横幅在校园空间中体现。
[bookmark: _Toc16863_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc21309_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc31214]9.5主页管理
[image: ]
可查询到学校主页开通时间，或者可以注销主页。
[bookmark: _Toc31644][bookmark: _Toc7090]*注：主页管理只能注销域名，不能更改。

[bookmark: _Toc11830][bookmark: _Toc18786_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc18994_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc9655]10.网站维护
[bookmark: _Toc21071_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc30783][bookmark: _Toc32674_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc32143]10.1校园新闻
[image: ]编辑内容菜单
输入新闻内容
点击可以添加图片

校园新闻：用于增添校园实时新闻，创建新闻资讯（注意新闻内容字数不得超过1900字）。发布的新闻在校园空间中展示。
[image: ]

[bookmark: _Toc3761_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc23009][bookmark: _Toc43_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc26082]10.2校园文化
校园文化打造属于本学校文化底蕴，创建文化文章、图片等。
校园文化发布操作流程和结果显示页同校园新闻一样。

[bookmark: _Toc28432_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc12021][bookmark: _Toc14702_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc6407]10.3学校简介
[image: ]
学校简介可以创立学校的建校历史，介绍学校的环境、基础设施。打造本学校的官方宣传页面，同时可以在本页面进行更改操作。
[image: ]


[bookmark: _Toc22074][bookmark: _Toc24235_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc3047_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc18476]10.4校园动态管理
[image: ]

校园动态管理列表内容包括有发布的标题、发布者、发布时间，在管理栏可以修改动态的标题或者删除某个动态。
[bookmark: _Toc28568][bookmark: _Toc16379_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc14089_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc31279]10.5权限设置
[image: ]
权限设置是用于选择学校主页查看访问权限，选择后点击保存。

[bookmark: _Toc11751][bookmark: _Toc23817][bookmark: _Toc6089_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc3125_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc22030][bookmark: _Toc6719]11.校园微课
[bookmark: _Toc27635][bookmark: _Toc27741_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc28264_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc31348]11.1微课上传
微课上传：输入课程名称、课程作者、课程分类等，点击“选择文件按钮”上传海报和微课视频（注意海报文件大小限制: 4MB，文件格式限制: jpg; gif; tif; png。视频大小限制: 50MB），最后点击提交，微课上传完成。
[image: ]
[bookmark: _Toc984_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc3333_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc15961][bookmark: _Toc12437]11.2微课管理
[image: ]
微课管理是对上传的微课进行修改、删除、置顶操作。
①修改：可以修改微课名称、作者、课程类别、简介、海报、视频等
②删除：删除某个微课课程
③置顶：置顶某个微课课程

[bookmark: _Toc1825_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc546]12.学生评价
[bookmark: _Toc8019_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc2333]12.1学生评价计划
[bookmark: _Toc15093]12.1.1学生评价计划列表
[image: ]
列表展现计划名称、计划开始时间、计划结束时间、评价范围、状态（未开始、进行中、已结束）、操作；
操作项包括：编辑、统计、未评价名单、删除；
页面右上角提供“新建评价计划”按钮；

[bookmark: _Toc25605]12.1.2新建学生评价计划
[image: ]

新建评价计划总共分为三步，每一步输入完之后若再反回，原数据保留。

第一步：基本信息
· 评价计划名称：最多输入50字
· 评价范围：默认不勾选，展开全部的学段、年级、班级信息
· 评价时间范围：评价时间的有效期，默认开始时间为当前时间，结束时间为10天后的时间；如果开始时间大于现在，则建立后的评价为“未开始”状态，app前端提示“未开始”，如果到达结束时间，则评价状态为已结束；
· 是否使用评分：单选，默认为“使用”，选择使用则进入第二步，如果选择不使用，相当于只进行评语的评价，此时点击下一步会跳过下一步，在第三步中只勾选需要谁来评





第二步：选择条例
[image: ]
· 当第一步中选择使用评分项时，则跳到第二步页面，该页面显示所需要的评价条例；
· 分值为系统固定，每一项分值为5分；
第三步：参评类型设置
[image: ]
· 参评类型固定显示4行，包括类型名称、权重设置、描述；
· 勾选科任教师参评后，默认对该计划选择下的每个班级的所有科任老师生效（每个班班主任可在app内修改勾选参评教师）；
· 所有勾选项的权重设置之和必须满足100%；
· 总分值计算：按每项计算后的均值乘以百分比权重进行计算；
· 实时分数：某一项如果暂时没人评，则显示0分，有多少人评则以当前多少人为基数计算，例如互评10人1组需要10个人的评价，但是现在只有2个人评分，那么当前查看的分值就是这2个人给评的平均分；

[bookmark: _Toc13371]12.1.3编辑学生评价计划
[image: ]
· 编辑学生评价计划可以修改评价计划名称和评价时间范围，其他项不可修改；
· 已评数目的数值按人份计算，例如互评中给组内其他四人都评分了，则互评已评数目为4；
[bookmark: _Toc3026]12.1.4统计
[image: ]
· 列表中显示班级名称、所在年级、班级人数、自我评价（份数）、家长评价（份数）、学生互评（份数）、教师评价（份数）、评价进度（当前评价份数/总份数，百分比取整）、查看明细；
· 支持当前统计列表页导出统计、导出评分、导出评语
· 点击某个班的评价统计查看明细，列表显示学生姓名、评价类型的分数、总分、等级、操作
· 支持批量操作，点选“全部”时导出或打印全班数据，点选“选中”则按照选中的学生进行打出或打印；
· 点击“查看明细”显示如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc9115][bookmark: _Toc27925]12.1.5未评价名单
[image: ]
· 未评价名单显示班级名称、所在年级、班级人数、自我评价未评价、未完成互评的学生、教师评价未评价、家长评价未评价；
· 未完成互评的学生名单，以全部完成对组内其他人的评价为准；
[bookmark: _Toc16301_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc26921][bookmark: _Toc3879]12.2评语模板设置
评语用于班主任及科任老师在app端对评价计划中的评语内容书写，可通过系统自带及自定义的评语快速选取编辑。
[bookmark: _Toc30332][bookmark: _Toc7566]12.2.1评语分类列表
[image: ]
· 评语模板系统给定10个分类，共计117条评语
· 校账号可自定义新增评语分类和评语，自定义的内容可以编辑和删除；
· 校账号自定义评语应用于本校所有教师，教师在app端自定义评语仅可自己使用；
· 点击“模板列表”查看该评语分类下的评语内容；


[bookmark: _Toc25407][bookmark: _Toc499]12.2.2新建评语分类
· 新建评语分类需要输入评语分类名称，字数最多为19字；

[image: ]

[bookmark: _Toc4786][bookmark: _Toc7589]12.2.3评语模板列表
[image: ]
· 列表展现序号、评语内容，提供编辑和删除按钮；
[bookmark: _Toc18263][bookmark: _Toc18653]12.2.4新建评语
· 评语内容最多为190字；

[image: ]
[bookmark: _Toc13278][bookmark: _Toc13227_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc386]12.3学生分组
[bookmark: _Toc5272][bookmark: _Toc18715]12.3.1分组列表
· 列表页展现所有班级，列表页展现信息包括班级名称、班主任、分组状态、分组数量、操作（查看分组/编辑分组）、批量分组操作按钮；
[image: ]

[bookmark: _Toc28268][bookmark: _Toc31848]12.3.2编辑分组
[image: ]
· 编辑分组页显示班级名称及学生数量，需要输入每组分配多少人，需要填写大于1的整数，也就是互评至少为每组2人；
· 当输入人数后需要点击“生成”按钮，此时在下面生成预览界面，显示当前班级所有学生的分组情况；
· [bookmark: _Toc24598]例如当前班级25名学生，如果每组3人，则分8组（最后一组4人）；如果每组30人，则只分一组；如果每组7人，则分4组（最后一组4人）；
[bookmark: _Toc26662]12.3.3查看分组
[image: ]
· 查看已分配好的分组信息，校账号和班主任均有权限修改班级的分组，以两者最后一次成功保存的数据为准；1.3.4批量分组
[image: ]
· 在学生分组列表页，至少选择一个班级进行批量分组，显示当前选择的班级名称，每组输入人数需要填写大于1的整数
[bookmark: _Toc29717][bookmark: _Toc4163_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc26663]12.4等级设置
[bookmark: _Toc2516][bookmark: _Toc25063]12.4.1等级列表
[image: ]
· 系统默认未设置等级，即等级列表为空（包括建立后又全部删除的情况），使用默认等级设置：A【100(含)分以上】、 B【80(含)分以上】、C【60(含)分以上】、D【60分以下】；
· 设置的等级在列表页显示等级名称、起始分值、结束分值、操作（编辑/删除）；
· 在等级计算中，如果某个分数有多个等级，则按发布时间最早的为准；

[bookmark: _Toc27981][bookmark: _Toc32016]12.4.2新建等级
· 新建等级需要输入等级名称（19字以内），起始分值和结束分值（填写大于等于0的整数）；
[image: ]

[bookmark: _Toc28997][bookmark: _Toc23448][bookmark: _Toc11217][bookmark: _Toc31689_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc31544][bookmark: _Toc26273_WPSOffice_Level1]13.幼儿接送
[bookmark: _Toc26313]13.1接送时间设置
幼儿接送时间设置是指学校为家长设置的接送孩子时间
点击接送时间设置（参考图1）→新增接送时间段→新增接送时间设置（参考图2）接送时间根据自己的时间来设置，设置完点击保存→新增的时间段就会显示（参考图1新增的时间栏）→如发现时间设置错，点击下方栏的操作修改就可完成。

[image: ]
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[bookmark: _Toc26181]13.2实时状态
实时状态：显示全校各班各年级学生到校与未到校情况
查看各班级学生人数可点击下方栏操作查看详情就可看到各个班级学生到校与未到校情况
[image: ]
[bookmark: _Toc1129]13.3在校管理
点击在校管理→幼儿在校情况/幼儿统计→日期筛选（对某个学生时间段的查看）→其他筛选，选择各学段、时间、班级、姓名查询

[image: ]




[bookmark: _Toc24096]14.会议管理
[bookmark: _Toc22213]14.1会议室
点击会议室→新增会议室（参考图1）→添加会议室（参考图2）→完成后点击保存→新增会议室就会出现在会议室主页面下方栏上→点击操作（1：月历，可设置当月某天开会的时间、2：编辑、3：删除）根据需求来设置。
[image: ]

[bookmark: _Toc13551]14.2会议管理
会议管理是添加所有需要开会人员创建的管理
会议日期：填写开会当天的日期
会议时间：指开会的时间从几点到几点的时间段设置
会议地点：指在哪开会
会议记录人：指需要哪位老师来记录此会议的重要内容
参会人员：指有哪些人员来开会
提醒时间：会议开始前几分钟来提前开会人员提前做好准备
推送渠道：选择需要以什么形式来发送
会议文件：点击上传文件即可
完成后点击保存即可
[image: ]
[bookmark: _Toc30165]15.室内考勤
[bookmark: _Toc17894]15.1周计划
设置考勤时间和设置手动推送时间、统计、删除
[image: ]
点击添加新计划，进入新建页面。
[image: ]
考勤计划名称：比如学生考勤
有效期：指设置的考勤时候段
添加日期：年度重复√
选择范围：根据学段、年级、班级来勾选
考勤时间计划：添加时间
时间分配：周一到周末可根据考勤时间计划来选择时间段

[bookmark: _Toc28315]16.＊＊校门考勤＊＊
[bookmark: _Toc13646_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc23385][bookmark: _Toc27061_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc30258]16.1.周计划

设置考勤时间和设置手动推送时间、统计、删除；
[image: ]
[bookmark: _Toc13560]16.1.1添加新计划
点击添加新计划，进入新建页面。
[image: ]
考勤类型：考勤类型可根据参与考勤的人员不同，分为走读生考勤、住校生考勤。
考勤地点：走读生、住校生的考勤地点都是学校。
走读生考勤：
按照学段、年级、班级的从属关系，可逐层展开，勾选的最小范围为班级。参与考勤的为班级中的所有走读生。一个班级只能参与到一个走读生考勤计划中，故参与过某考勤计划的班级，在新建考勤计划时，复选框为灰显不可勾选状态。
[image: ]

住校生考勤：
全校的住校生考勤统一管理，各个不同班级的学生，在标记为住宿生后，不会再参与班级考勤，即一名学生的属性，在走读生和住校生中二选一。住校生的考勤范围为学校的全体住校生。
由于考勤原则为，一个人在一个考勤地点只能参与一个考勤计划，住校生是统一管理，所以一个学校的住校生考勤计划，学校考勤、宿舍考勤都只能各存在一个。


考勤时间的设置
（考勤时间计划设置按照考勤地点，分为学校考勤和宿舍考勤）
学校：考勤地点为学校的考勤计划，考勤目标是人员在校期间出勤情况，由绿色标记在校时间段。
1. 时间计划A是针对一天中，考勤的具体时间安排。由于学校在不同星期，可能有不同的考勤标准，为此现阶段最多可存在7个时间计划A~G，最少保留1个。 
2. 时间轴上每段绿色标记，表示此段时间需要为在校状态。A点为进校门考勤时间点，B点为出校门。显示的自定义名称最后表现在考勤统计列表中，此处自定义最多填写8个字。每个点的时间可通过拖动改变，或者手动输入时间。
3. 每天具体的考勤时间安排，可能分为上午下午晚课等不同时间段，现阶段最多可存在5个时间段，最少保留1个。
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时间分配
将时间计划A~G具体分配到一周中的某天。当天按照所分配的时间计划执行考勤。
[image: ]
[bookmark: _Toc10228]16.1.2推送设置
周计划列表，点击推送设置，进入推送设置页面。点击新增推送，进入创建推送页面，如下图。
[image: ]
1）时间段选取：用户可以切换时间计划A--G，来选择对应的时间段，选定时间段后，设置的推送即是推送这个时间段的考勤数据。
2）推送时间：可以设置考勤时间段之内或之后的时间，如果设置之内的时间，则推送的是进校门的数据，如果设置之后的时间，则推送的是进校门和出校门的数据。
3）推送内容：必填项，可以单选或多选。
4）推送周期：必填项，可以单选或多选。勾选后，周循环推送。
5）教师选择：列出该学校下所有的教师，必填项，可以单选或多选。被勾选的教师都可以收到推送。
手机上，收到推送如下图：显示多少人迟到、早退、缺勤和请假。
[image: ]                    [image: ]
手动推送消息                                       消息详情页                
点击进入，查看详情页。详情页，迟到/早退的学生显示姓名、班级、时间（打卡的时间）；请假/缺勤/归寝异常的学生显示姓名和班级；迟到/早退的教师显示教师姓名和时间；缺勤的教师仅显示姓名；

[bookmark: _Toc24052]16.1.3统计
周计划列表页，点击统计，可以查看当前计划的考勤数据统计。
[image: ]
1） 默认显示一周的数据，可以按时间和考勤时间段搜索。
2） 列表排序默认按迟到次数倒序排序，可以手动设置点击箭头按照不同的维度排序。
3） 点击“数据导出”，可以导出当前页面的数据。
4） 点击“查看详情”，可以查当前人员的考勤记录。
5） 当时段选择为“全部”时，统计的数据为：当前计划中所有时段的累计。
Ps：统计的数量为次数，即每个时段只要有一次迟到/早退，数量就+1。
详见附件


[bookmark: _Toc1245_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc28596]16.2.考勤统计
查看和导出全校某一天的考勤情况；
[image: ]考勤统计可选择时间[image: ]来查询考勤内容。并且可导出Excel和异常名单[image: ]。
考勤统计有班级/年级、日期、总人数、走读、住校人数、请假、迟到、早退、未打卡、归寝异常、离校异常等。
点击详情，可以详细查看班级学生考勤情况。
[image: ]
点击学生“查看详情”可以查看某个学生考勤详情
[image: ]

[bookmark: _Toc30687][bookmark: _Toc7516_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc9536_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc24058]16.3.特殊日期
特殊日期是指某一天在考勤时间内（不在考勤时间内）学生上课或者不上课进行设置。
[image: ]

[bookmark: _Toc18426_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc26567]17.＊宿舍考勤＊
[bookmark: _Toc13480_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc20213]17.1.周计划
设置考勤时间和设置手动推送时间、统计、删除；
[image: ]
[bookmark: _Toc12379_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc17496]17.2.宿舍管理

可以查看和设置宿舍楼宇、所属区域、总管理员、状态。可以增加和删除宿舍管理人员和楼宇，还能够全部启用宿舍考勤计划。 

[image: ]

[bookmark: _Toc3244_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc2747][bookmark: _Toc20123_WPSOffice_Level2]
[bookmark: _Toc31065]17.3.学生管理

[image: ]
在学校宿舍创建成功后，需要在学生管理里面添加相应的学生。学生管理输入姓名和卡号能够快速查询学生所在宿舍的楼层；学生管理还可以新建学生，划分所属楼层。
添加住校生也可以直接下载模板，批量上传学生到宿舍
宿舍考勤导入模板如下图：
[image: ]

考勤报表是指查看住校生的报表，利用时间轴来查询月考勤记录，查看考勤报表，
[bookmark: _Toc21657][bookmark: _Toc23728]点击[image: ]，可以查看某个宿舍的考勤情况，
[bookmark: _Toc28514_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc31649][bookmark: _Toc19218_WPSOffice_Level1][image: ]
[bookmark: _Toc6408]18.教师考勤
[bookmark: _Toc17237]18.1考勤计划/统计
为老师设置上下班的考勤时间

点击考勤计划→进入主页开始编辑→考勤计划名→考勤地点→有效时间→选择范围，勾选全部教师→考勤时间（教师上下班时间考勤），可分A或B计划。A计划可是周一到周五的正常时间，B计划可设置为周末补课时间→点击时间分配就可设置考勤时间→完成后点击保存发送即可。
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc6164]18.2分组管理
点击分组管理→新建分组→填写分组教师名称→分组名称→点击保存→在分组管理就可看到刚刚编辑完成的分组
[image: ]

[image: ]


[bookmark: _Toc4048]18.3特殊日期
设置教师考勤特殊日期
[image: ]
点击需要勾选的日期，已选定日期就会同步至下方 
名称：根据自己的情况看命名
考勤/休息：根据情况来选择考勤休息
执行考勤时间：根据考勤/休息的情况来选择执行考勤时间
[image: ]
[bookmark: _Toc13280]18.4日报表
教师考勤日报表是每天通过对教师上下班考勤的时间
日报表里的四个模块分别是1：教师姓名、2：分组、3：考勤计划时间（每天上班应到时间）、4：实际考勤时间（教师什么时候到的学校）
[image: ]
[bookmark: _Toc7767]18.5教师在校状态
教师在校状态：指全校教师到校与未到校的统计，通过下方栏的状态就能看到教师的到校情况。
[image: ]
[bookmark: _Toc12721]19.接送管理

接收管理：学校能在此处查看学生家长的接送状态（1：正常，2：异常，3：请假）→根据时间，学段查询，可清楚了解到学生的上下学时间

[image: ]
[bookmark: _Toc15192]20.陌生人和拥堵检测
[image: ]
陌生人和拥堵检测功能设置查询时间，可查询摄像设备检测到的陌生人和人口超出限制时的
[bookmark: _Toc13303][bookmark: _Toc12686]照片。(注：安装特殊设备，非标准配备）

[bookmark: _Toc25615_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc10181][bookmark: _Toc6226_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc24434]21.全校作业查看
[image: ]
[bookmark: _Toc17072][bookmark: _Toc32105]全校作业查看可以查询本校所有教师发布的作业信息。

[bookmark: _Toc29231][bookmark: _Toc5201_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc2343_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc19300]22.选修课
[bookmark: _Toc3308_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc21437_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc26336]
[bookmark: _Toc27774]22.1选修课计划列表
（1）选修课计划列表可查看当前选修课内容，可进行课程管理、报名数据、修改和删除操作，如图
[image: ]

①点击课程管理操作，进入页面，可以进行统计、暂停、修改和删除操作，如图
[image: ]
②点击报名数据，右上角下载按键可以导出数据，如图
[image: ]
③点击修改，可以修改课程名称、课程报名时间。
④点击删除，删除该条信息。
（2） 点击创建选修课计划，如图

[image: ]

创建选修课计划输入选修课计划名称，选修课程报名时间节点。


[bookmark: _Toc2991][bookmark: _Toc3328_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc582_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc20812]22..2.班级选修课数据
[image: ]
通过选择选修课名称、学段、年级、班级，可查看每个班级开设的选修课程信息（包括选修课课程、学年、班级、班主任、已报名学生、未报名学生等）。并且点击右上角可以导出数据。


[bookmark: _Toc22673][bookmark: _Toc16127_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc24280_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc9660]22.3.选修课内容设置
（1） 创建好的课程可以在列表中看到，可以进行修改和删除。如图
[image: ]
(2)创建新课程，点击[image: ]创建新课程，编辑课程内容，点击上传，然后提交，完成创建。如图

[image: ]



[bookmark: _Toc13357][bookmark: _Toc22117][bookmark: _Toc8861_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc19844][bookmark: _Toc22618_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc20051]23.教师工资条
[bookmark: _Toc30324_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc31579_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc15875][bookmark: _Toc6030]23.1.工资条模板导入
[image: ]
（1）教师工资条模板导入，需要点击[image: ]，如下图：[image: ]①

①点击[image: ]选择已经填写好的教师工资条。如下图：

[image: ]
②填写工资表名称和发放时间
③点击[image: ]，工资表导入成功
[bookmark: _Toc24628][bookmark: _Toc19496_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc15894_WPSOffice_Level2]
[bookmark: _Toc5325]23.2.工资条设置
工资条设置，展示工资条最新月份，自定义工资条类型，生成工资模板。如图
[image: ]

①输入新增工资条字段（例如“基本工资”、“补贴”、“总计”等）点击[image: ]
②勾选需要统计求和的字段，不勾选则不统计
③点击[image: ]，工资条模板创建成功，如下图
[bookmark: _Toc17239_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc10156][bookmark: _Toc31920_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc27146][bookmark: _Toc14712][image: ]
[bookmark: _Toc27756]24.课程科目管理

课程科目管理可以新增科目和禁用科目。

[image: ]
[bookmark: _Toc13925][bookmark: _Toc27282]
[bookmark: _Toc12631][bookmark: _Toc30977_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc32658_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc10471]25.教师职务管理

职务管理可新添加职务，还可以删除教师职务。
如要新添加职务→点击下方栏的新增职务，点击新增→如需删除，点击操作里面的删除就可删掉教师职务。

[image: ]
[bookmark: _Toc8385][bookmark: _Toc23389][bookmark: _Toc22563_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc13608][bookmark: _Toc32381_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc21792]26.＊＊成绩系统＊＊
[bookmark: _Toc4433_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc14458_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc17430][bookmark: _Toc26725]26.1.成绩单创建
[bookmark: _Toc29208]成绩单创建分为按班级创建成绩单和按科任创建成绩单
26.1.1.按班级创建成绩单
[image: ]
考试时间：默认当天日期
选择考试类型
填写考试名称：40个汉字以内
设置查看方式：【隐藏】和【公开】默认显示隐藏，隐藏的成绩单在家长的web和app中是不可以查看。
选择成绩类型：以数字表示分数；以等级表示分数。
选择参考年级，选择【学段】和【入学年份】，选择后，总筛选出这个学年下所有的班级，每次成绩单不能跨学年。
选择科目：科目具有唯一性。筛选成绩单，点击‘添加’按钮。已添加科目不能重复添加（科目排序，默认按照添加先后顺序进行排序，数字1开始，可以调整顺序，数字填写相同时，按照添加先后顺序，排序，科目排序影响后该成绩单下载模板里面的科目顺序和所有显示顺序。）。点击‘移除’直接移除。
上传成绩权限
查看成绩权限
注意：成绩类型设置决定各科目分数显示的形态
数字型分数：
[image: ]
等级型分数：
等级性分数，选择的科目，只是支持排序显示，不用录入分数。
在成绩单录入环节，在填写成绩地方，填写自定义的字段内容，提交，学生成绩部分填写字段内容。
[image: ]
[image: ]按钮，提示‘创建考试成功，是否立即创建成绩单’，点击【确定】跳转到录入成绩单页面，点击【取消】提交成绩单后，停留清空后的当前页面。
[image: ]按钮，清空所有填写设置的信息。

[bookmark: _Toc6627][bookmark: _Toc28661]26.1.2按科任创建成绩单
按照科任创建成绩单策略与按照班级创建成绩单的相同，按照班级创建策略。
在选择创建班级时，是根据科任教师来确定班级，创建成绩单
[image: ]
选择科任教师，关键字搜索和下拉式搜索，选择有科任身份的教师列表。
选择一个科任教师，按照学年分类显示教师所任科目及多担任科任的班级。学年排序从近到远
比如：教师任课多个学年，单选一个学年创建成绩单。老师任课一个学年，担任多个科目科任教师，列多条数据，每次选一个科目。教师在一个学年多个班级担任相同科目的科任，可以多选。
[bookmark: _Toc1667][bookmark: _Toc32667_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc8033_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc14745]26.2.成绩单列表
成绩单列表分为：多科成绩单列表、单科成绩单列表、我创建爱成绩单
[bookmark: _Toc26702][bookmark: _Toc3679]26.2.1多科成绩单列表
多科目考试列表：考试科目大于1的成绩单

[image: ]
可以通过成绩单列表上方选择班级类型或者班级进行快速查找成绩单
成绩单列表显示内容：考试类型、名称，年级，创建者，考试时间，公布状态，科目和操作栏。操作栏可以对某个成绩单进行成绩上传、成绩管理、成绩发送、删除等功能操作。在成绩列表上方可以进行成绩对比分析、学生排位比较、个性分析等操作。
[image: ]



[bookmark: _Toc17130]26.2.1.1上传成绩
上传成绩分为：单个班级上传、手动上传成绩、全年级上传成绩、补传学生成绩
[image: ]

单个班级上传：

注意：目前班级只支持填入纯数字（比如：1班就写“1”）

[image: ]【分数成绩单成绩导入】
①选择成绩单中包含的班级，进入学生成绩导入。
导入格式，学生信息匹配方式，以姓名匹配。
②导入流程：下载模板（模板内容根据成绩单生成时候的科目，AB卷和科目顺序），添加学生名单及对应的成绩，加载Excel，上传成绩单。
· 学生分数判断:添加分数大于0小于等于各科满分。
· 科目顺序判断：导入的excel科目的排序与下载的科目排序相同。

③导入成绩时出现异常情况
1科目顺序和班级重复的异常情况：‘科目顺序和模板不同，请重新下载’
2姓名和分数信息出现异常情况，红字给予提示。
3学生名字错误：学生名字和分数列用红色标出。
4学生分数判断：添加分数大于总分时，提示。
出现异常情况，点击提交时
5给予文字提示“学生名字异常&分数异常” ，在页面标注提醒进行操作。
点击提交成功后，成绩到被录入到成绩单中。



手动上传成绩：

[image: ]
选择需要上传成绩的班级，出现班级内学生列表，直接输入学生成绩，提交，输入成绩完成
不录入学生成绩和未录入学生成A卷，可以进行提交，视为该学生缺考该门考试。



全年级上传成绩：

通过excel模板，同时上传多个班级的成绩。
[image: ]
异常情况：
1 填写班级不存在。
2 学生姓名异常
3 科目排序异常
4 科目的分数及最高分异常
5 名单中包含已经上传过成绩的班级和学生。
在提交标单时，如果出现以上情况。在提交表单中，excel加载给予提示。
补传学生成绩：
[image: ]
是上传学生成绩的补充，通过以上三种方式上传过学生成绩后，有部分学生遗漏或者缺考学生，可以通过此方方式进行成绩补录。
26.2.1.2成绩管理
包含了考试信息的管理、成绩信息的管理、成绩单成绩录入、成绩分析、成绩发送五大模块。

考试信息：
考试信息包含了基本信息、参考班级、参考科目、更多设置
[image: ]
其中‘考试名称’‘考试时间’‘考试类型’可以进行修改，其余内容可以进行查看
参考班级：
查看成绩单下参与考试班级数据情况。
班级人数：显示这个班级学生人数。
参考人数：显示已经录入成绩学生人数。
平均分：班级的总分的平均分情况，平均分=参与考试总人数总分/总参考人数
操作：清除成绩，清除这个班级已经录入的成绩内容
参考科目：
[image: ]
分数成绩单：显示成绩单中科目、科目排序、总满分、A卷满分、B卷满分、A卷折合分，不计入总分。
可以调整内容：科目的顺序；科目是否计入总分。
等级分数：只显示科目及排序，可以对其排序进行调整
更多设置：
[image: ]
成绩信息：
分数型成绩单
对单个成绩单进行分数方面的管理，显示成绩单中缺考的学生名单，成绩单排名激活，修改，删除，对成绩单进行打印预览及自由组合科目查看。
[image: ]
1 筛选条件：显示成绩单包含的所有参考班级
2 缺考学生显示：显班级名单存在，但是在已经录入的成绩单中没有学生学生名单。
3 已经录入学生成绩列表。
可以对已经录入学生成绩进行成绩修改、删除。
1.修改成绩时，需要勾选需要修改学生的名单，需要判断新添加入成绩是否合法（大于0小于总分），如果出现异常情况，给予文案提示“成绩填写异常”填写异常的字段红色字体提示。
2.删除学生成绩时，需要勾选需要删除学生的名单，点击删除，进行二次确认。
4 打印预览，打开新网页，显示以学生成绩信息网页信息。

[image: ]
5 自由组合成绩
选择要自由组合的班级和对应的科目，计算成绩单总分，班级排名和年级排名。
[image: ]

成绩分析：（只有分数型成绩才有）
总体对比分析：
班级名称（班主任）、参考人数、班级最高分、平均分1、平均分2、总分排名、科目（任课教师、平均分、排名）
注意：
平均分1表示总分除以班级参考人数的出来的
平均分2表示总分除以全班人数。

[image: ]



单个科目的详情表：
[image: ]
excel下载的模板，与成绩字段的模板相同
和其他考试比较
选择这个班级参加过得一个成绩单考试，两个成绩对对比分析。
[image: ]
学生姓名排序，按照学生本次对比成绩中，最近一次考试成绩为依据，按照总分从高到低排序，分数相同时，按照姓名从a-z的顺序进行排序。
各科分数：显示比较全的科目成绩单的成绩分数。
· 如果在选择的对比成绩单中，如果有学生没有参与考试，依旧显示学生信息，分数、排名，使用替代符“__”代替。
· 成绩变化趋势，上升是红色箭头向上和上升排名数字，下降是绿色箭头和下降的排名数字。排名相同时，蓝色（0）。
 
②导出excel表格
可以将当前页面下载，存文件名为“班级名称加上下载时间”
26.2.1.3发送成绩
选择成绩单，多个班级存在情况下，每次只可单选一个班级。
[image: ]


1 操作流程：选择一个班级，加载出班级中全部学生信息；选择需要发送的字段内容，选中的字段内容会出现在发送模板中；自定义内容（可选填）、自定义内容的替换方式
2 点击预览；在预览区可以查看班级学生的信息内。
3 选择发送对象：含缺考、不含缺考，二选一。
含缺考，显示的是没有成绩的用户也显示在发送对象里面。发送信息时候，仍按照模板进行发送，发送的内容为控值，用“—”代替。
用户在点击加载玩成绩时，在模板信息中出现模板字段的组合。
4 信息内容模板：xxx学生，在‘xxxx’考试成绩，成绩是xxx,班级第x名,年级第x名,语文x,班级排名x,年级排名x……   
如果有自定义内容，可以选择定义内容前置和后置在模板信息前后。
⑥发送信息，在编辑完毕内容后，可以选择群发班级成绩，也可以选择个学生进行发送。
⑦可以选择发送方式：客户端app消息中心&短信发送两种方式。
APP:采用班级助手消息推送短信
等级型成绩单发送：①等级性成绩单发送时候，只能发送学生的各科目的等级。
②发送成绩的模板X学生xxx考试中，语文是b，英语是c……


26.2.1.4对比分析
[image: ]
[image: ]
①在列表中选择同一年级成绩单。
②对比数据最多显示6条。
③以班级为单位显示数据。
④弹出新页显示成绩对比分析，可以弹出成绩单进行关闭。
[image: ]
表格内容包括：班级名称、考试名称、成绩单参考人数、班级平均分、班级的学年排名、班级最低分

平均分柱状图
默认显示总成绩平均分对比，可以通过筛选科目，显示各科目的在个成绩单的平均分。

[image: ]
26.2.1.5学生排位比较
[image: ]
①在列表中选择同一年级成绩单。
②对比数据最多显示4条。
③点击‘学生排位比较’进入排位比较页面。
④弹出新页显示成绩对比分析，可以弹出成绩单进行关闭。
[image: ]
表格内容：班级名称、学生名字、总分、班排、年排 
排位对比支持下载和打印。
出现多个班级情况，可以通过多选来显示/取消显示所有要查看的班级学生名单
[image: ]
可以直接打印和导出至excel的数据
26.2.1.6个性分析（打印）
[image: ]
班级名称：班级名+班主任，列表中显示这个所选学年所有的班级。
显示学生：加载学生，点击家在学生，在页面上方显示本班级的所有学生
[image: ]
[image: ]成绩单：班级的参考状态，所选择的成绩单，从新到老进行排序。
全班打印：打印全班成绩单和分析。
单个打印：通过‘加载’学生，选择一个学生进行打印。
[image: ]
成绩单打印详情图：
[image: ]
[bookmark: _Toc4313][bookmark: _Toc19108_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc3614_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc30616]26.3学生成绩查询
学生成绩查询分为：按姓名查询、按班级查询
[bookmark: _Toc7848][bookmark: _Toc20300]26.3.1按学生姓名查询
[image: ]
[bookmark: _Toc19289]输入学生姓名搜索，如果查询出相同姓名学生列出来，显示 张三[1917年1班]、张三[1917年2班]，需要选择一个学生查看这个学生产生的所有成绩单列表。
[bookmark: _Toc27558]26.3.2按照班级查询
[image: ]

通过选择班级查询定位到学生信息，下拉筛选班级学段、年级、班级，确定后，显示该班级下所有学生信息，点击选择一个学生。
[bookmark: _Toc9070_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc15769][bookmark: _Toc9067]27.班级课程表
课程表可以模板导入，也可以在线编辑。除了编辑科目还可以编辑任课老师。
[image: ]

模板

[image: 1542347390(1)]
[bookmark: _Toc6310_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc19920][bookmark: _Toc12303]28.教师通讯录
[image: ]

新建分组：点击[image: ]
[image: ]
新建分组中需要填写分组名称，最多13个字。导入本地excel文件，导入格式按模板下载的规范，第一列输入姓名，第二列输入手机号。上传后点击“保存”提
交即可。
新建好的分组显示在教师通讯录列表中，可以对该分组信息进行查看、修改、删除等操作。
其中修改操作可对该分组的名称和成员进行修改（重新上传excel）。


[bookmark: _Toc9557_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc16421_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc14456][bookmark: _Toc7928]29.评教系统
[bookmark: _Toc16997_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc30215][bookmark: _Toc24161_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc16820]29.1评教项管理
[bookmark: _Toc5744][bookmark: _Toc16711]29.1.1评教项的创建
[image: ]
输入评教项的名称和评教项的类型，输入评教类型，创建评教计划时选择不同评教类型，后面评教对象和评教结果展示都会不同。
[bookmark: _Toc29923][bookmark: _Toc10406]29.1.2评教项的管理
[image: ]
在评教项的列表中，可以查看评教项名称、评教项类型、评教点数目。
对于已经创建的评教项可以进行，评教点的管理、编辑修改、和删除。
[bookmark: _Toc10230]评教点创建：
点击[image: ]，[image: ]
[image: ]
输入评教点名称、选择评教点类型（单选或多选），输入选项内容。选项默认显示A-C三个选项，可删除和新增。最少保留一个选项A，最多支持新增选项至19.按照字母从A-Z顺序递增。
评教点列表的管理：
显示评教项所有评教点内容、包含字段评教点名称、评教选项列表（选项、分值及选项对应答案）、操作（编辑、删除）

[image: ]
[bookmark: _Toc8803_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc31153][bookmark: _Toc25142_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc4781]29.2评教计划管理
[bookmark: _Toc11590][bookmark: _Toc15809]29.2.1评教计划创建
评教项计划内容创建有两部分构成：评教计划基本信息和评教内容构成。
评教计划基本信息创建：需要填写评教计划名称、选择参评用户、选择评教时间（如果评教时间已经结束，既不能在进行评教选择）、选择参评范围（学段、年级和班级）、是否教师查看明细的选择、是否使用分数统计的选择。
[image: ]
评教内容点设置：
[image: ]评教类型与创建评教项时选择评教类型一致。选择不同的评教类型，则下方显示对应的评教项列表内容。选择不同评教类型样式和功能区别：教师调查【科任老师】，显示对应的评教项列表、选择评教目标科目，班级调查，显示对应的评教项列表，无科目选择。
[image: ]
评教计划管理表：
评教计划列表显示字段内容： 计划名称、评价项类型（教师调查&班级调查）评教开始时间、评教结束时间、年级数、班级数、已评数（10 /100）、操作（结果统计、删除）

[image: ]
根据创建评教计划的类型不同，评教结果页面会出现两个不同版本显示。
教师调查【科任教师】：评教计划信息、评价项列表、参评教师名单、按照教师名单统计、按照班级结果统计、进度查询。
班级调查：评教计划信息、评价项列表、参评班级、结果统计、进度查询。
[image: ][image: ]


[bookmark: _Toc20195_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc9531][bookmark: _Toc19275]30.缴费记录
[image: ]
按缴费时间倒序排列，每50条数据分页；
显示项包括：缴费日期时间、姓名、班级、卡号、缴费类型、金额、支付平台、支付流水号、卡充值（充值状态，只有一卡通支付类型缴费有此项）、操作；
支持按学段、年级、班级、缴费类型、日期范围（默认为一个月）进行查询；
支持excel表格导出，导出范围为当前筛选的数据范围，样式除不显示操作一项外与列表一致；
操作：
1.查看备注：点击后可以在当前页面弹窗显示纯文字内容；
2.立即充值：点击立即充值按钮后浏览器提示“该学生一卡通是否已确认充值？”确认/取消，点击“确认”则状态变为已充值，点击“取消”状态不变。

[bookmark: _Toc744_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc15150][bookmark: _Toc17680]31.德育数据
[bookmark: _Toc7695][bookmark: _Toc32620_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc17541]31.1班级数据
[image: ]
班级数据列表中内容：学段、班级、班主任、教师数和学生数、获得勋章数量、操作栏
点击操作栏下的[image: ]，可以查看该班级获得的勋章和受表扬的内容
[image: ]
[bookmark: _Toc22228_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc27821][bookmark: _Toc17421]31.2教师数据
[image: ]
教师数据列表内容：教师姓名、身份、班级、教授科目、使用勋章次数、操作栏
点击操作栏下的[image: ]，可以查看老师使用勋章的内容

[image: ]
[bookmark: _Toc10946][bookmark: _Toc2049_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc16178]31.3学生数据
同理班级数据和教师数据
[bookmark: _Toc1405_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc934][bookmark: _Toc17977]31.4勋章数据
[image: ]
在勋章数据列表内容：勋章图标、勋章分类、勋章名称、被使用次数、操作栏
点击[image: ]，可以查看勋章的具体使用消息
[bookmark: _Toc19652][bookmark: _Toc13900_WPSOffice_Level1][image: ]
32. [bookmark: _Toc22191][bookmark: _Toc29806_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc3704]德育之星
[bookmark: _Toc18395]32.1个人数据
[image: ]
个人数据列表内容：排名、姓名、班级、班主任、星星数量、操作栏
点击[image: ]，可以详细了解到个人所得星星具体内容（包括学生姓名、班级信息，获得星星颗数，和具体表现等）
[image: ]

[bookmark: _Toc25118_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc26852][bookmark: _Toc4890]32.2班级数据


班级数据表内容：排名、班级、班主任、星星数量，可以通过列表上方的搜索栏搜索班级进行快速查找班级数据信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc451]33.校园安全直播
点击校园安全直播进入到校园直播网，可以看到每位学生的动态。
[image: ]
[bookmark: _Toc32392]34.访客管理
[image: ]

点击访客进入管理页面，可通过点击上方栏查看访客。
点击查看状态栏，分为三个状态（1.正在访问，2.已访问，3.审批拒绝）

[image: ]
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc16429]35.电子班牌
[bookmark: _Toc23763]35.1紧急通知模式
· 紧急通知模式主要用于学校或者老师发布重要通知
· 点击电子班牌→紧急通知模式→发布紧急通知→进入通知操作页面→编辑（注意编辑的标题、内容、和通知对象）→保存
[image: ]


[image: ]
[bookmark: _Toc1490]35.2考试模式
点击电子班牌进入到考试模式主页面（新增考试计划完成后会出现在主页面，可看到以下完成的计划）→新增考试计划→填写考试名称、时间、科目（如多学科可点击下方的添加考试)。
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc25330]35.3班牌考勤
班牌考勤主要是定时考勤到学生的在校情况，是否到校。
点击班牌考勤（参考图1）→点击新增考勤计划（参考图2）进行内容编辑→编辑完成（参考图3）点击查看可看到刚刚编辑的内容。
[image: ]
[image: ]
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[bookmark: _Toc1126]36.资源中心
[bookmark: _Toc29181]36.1资源管理
资源管理是整理书籍的管理中心，点击资源中心进入到资源管理可以看到主页，根据年级，教材，科目，上下册来搜索更精准的搜到想查找的书籍。
[image: ]

[bookmark: _Toc32273]36.2资源上传
资源上传是记录更新的书籍。点击资源中心→资源上传→根据年级，教材类别，上下册录入→编辑完成后→点击保存即可。
[image: ]
[bookmark: _Toc15167]37.家校互动
[bookmark: _Toc32676]37.1给学生发短信
点击家校互动→给学生发短信→短信类型（1：通知，2：作业，点击需要的类型）→[image: ]根据是否添加打钩→接收对象，（按照班级，或者某几个学生）选择→编辑内容→点击发送即可。

[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc7698]37.2给教师法短信
给教师法短信和学生操作一样，只是选择对象不一样
[image: ]
[bookmark: _Toc8611]37.3发送群组消息
群发消息更针对于全校老师或学生，这样更方便快捷。
[image: ]
[bookmark: _Toc21842]37.4学生短信列表
学生所有短信的通知列表，可以在上面看到以前的通知或者作业 [image: ]
[bookmark: _Toc11856]37.5教师短信列表
教师所有短信的通知列表，可以在上面看到以前的通知或发布的作业
[image: ]
[bookmark: _Toc31143]37.6群组管理
群组管理主要是统计所有教师及家长的短信

[image: ]


[bookmark: _Toc15709]38.请假管理
校级请假管理能看到所有家长及教师的请假消息
· 点击请假管理→进入到主页面，请假记录→点击状态会出现三个状态（1：已审批，2：待审批，3：已驳回），需要审批的就可点击待审批更快的操作→操作查看，更清楚的了解到学生请假事由、状态。

[image: ]
[image: ]
[image: ]39.校园OA
[bookmark: _Toc18176]39.1.公众号
[image: 公众号 - 爱上学]
使用校账号或校领导账号（添加为校领导需要将手机号提供给驻校老师后由技术部门进行添加）登录后，在顶部栏进入“校园OA”版块，首页“公众号”即为校园OA新建发布页面，在该页面中填写需要发布的信息。
选择公众号：公众号为学校通过爱上学APP消息中发布的名称，默认为“校长”，如果新增其他公众号需将头像及名称发给驻校老师，在代理商后台开通。
发送短信：发送短信复选框默认不勾选，不勾选时内容编辑器和预览图为必填项；如果希望发送公众号信息的同时发送短信可手动勾选，勾选后页面出现自动生成短信勾选项、发送签名勾选项和短信文本框，短信正文限制190字（不论手动输入还是同步，均到190字止，不算签名）。
自动生成短信内容：默认不勾选。勾选该项时，短信输入框置灰不可填写，短信内容由内容编辑器直接导入，即该种情况只需在下方内容编辑器（必填）输入文字，会自动同步到短信输入框。
发送方签名：短信内容末尾带上发送方签名（发送方姓名）。
接收方签名：短信内容开头加上接收方签名（接收方姓名）。
联系人选择：必填项。选择联系人页面参照下一节说明，选取之后将选择联系人（以集合单位显示：如果选到人，则显示人；某个组全选，则显示组名）。当至少选择了一个联系人后，“添加联系人”按钮文案变为“修改联系人”，再次点击时将已选好的人名或分组显示在选择联系人页中。
内容编辑器：对公众号内容进行添加，支持图片和文字混排的方式编辑，如果将内容同步到短信，仅同步文字部分。内容编辑器限制1900字，同步短信仅同步前190字。
预览图：预览图显示在APP公众号消息列表中的缩略图，如果不上传则系统使用默认的图片。
页面预览：点击后可以模拟公众号图文信息在手机中的展现样式。
发布：点击发布按钮后，信息给选择的联系人发出，并提示“发布成功”。
[bookmark: _Toc6644]39.2.公众号消息
[image: ]
在校园OA>公众号消息中可查看本账号发布的OA消息。
时间：信息发布的时间，最近发布的消息显示在最上面。
账号：显示公众号的名称。
内容：显示公众号封面图片及一行文字内容。
发布者：账号发布者的姓名。
状态：显示发送成功或发送失败，显示数量代表本条消息通过APP的推送数，短信数量表示短信成功发送数量。
操作：查看操作可页面跳转至公众号发布内容页，将原内容带入，但不可以修改；短信明细操作在当前页弹出框显示短信明细。
[bookmark: _Toc18158]39.3自定义分组管理
[image: ]
[bookmark: _Toc11826]39.3.1新建分组
新建自定义组有两种方式，对于已经在爱上学建立账户的老师及家长联系人可以直接从本校的联系人列表中选取，对于没有账号的人员可以通过excel表上传。
 A、通过联系人列表新建自定义分组 在校园OA>自定义分组管理>新建分组中打开联系人，通过学生及老师分组选择联系人，支持选择到人、班级、年级等，选择完毕后需要填写该自定义分组名称后保存（“说明”为非必填项，可作为备忘录填写）。
B、通过Excel导入新建自定义分组 附件必须上传，名称为必填，说明为非必填。附件上传仅支持excel格式，格式为第一列为姓名，第二列为手机号（没有标题，即excel表第一行就是姓名和电话号）。
[bookmark: _Toc20156]39.3.2自定义分组管理
用户自己建立的自定义分组可以自行管理，包括转移、授权、编辑、删除功能。
转移：可以将自定义组转移给本校的其他老师，只能选择一位老师，转移后该分组自动删除，转移对方拥有该分组的所有权限。
授权：授权操作可将自定义组共享给其他老师，支持授权给多人，授权后授权人仍拥有对该分组的所有权限（编辑或删除产生的操作会实时影响被授权人对该分组的使用），被授权人对该分组不能进行编辑和删除操作。
编辑：自己新建的分组可以进行编辑，从联系人列表中建立的自定义分组可对分组中的人员进行增加和删除；对Excel表导入的分组只能重新上传附件导入。
删除：自定义组的建立者拥有对该组的删除操作。
[bookmark: _Toc18252]40.校园空间    
校园空间类似于校园平台，主要是通过该空间定期发步的OA处理、产品中心、校园新闻、通知公告、资源中心、学校运行数据、学校简介等等。很值得一看。
[image: ]   
[image: ]
[image: ]                                               
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1、 [bookmark: _Toc19093]周计划列表

周计划列表，按照考勤名称、考勤类型、有效期、地点、操作，显示每个计划的信息。

[image: ]

2、 [bookmark: _Toc24481]新建周计划

点击添加新计划，进入新建页面。

[bookmark: _Toc16119]1.考勤类型

考勤类型可根据参与考勤的人员不同，分为走读生考勤、住校生考勤和教师考勤。

[bookmark: _Toc31732]2.考勤地点

[bookmark: _Toc20654]2.1学校

走读生、住校生和教师的考勤地点都有学校。

[bookmark: _Toc6492]2.2宿舍

只有住校生的考勤地点有宿舍。

[bookmark: _Toc27889]3.选择范围

走读生、住校生和教师考勤计划，参与考勤的人员不同，选择范围不同。

[bookmark: _Toc8900]3.1走读生考勤

按照学段、年级、班级的从属关系，可逐层展开，勾选的最小范围为班级。参与考勤的为班级中的所有走读生。一个班级只能参与到一个走读生考勤计划中，故参与过某考勤计划的班级，在新建考勤计划时，复选框为灰显不可勾选状态。

[image: ]

[bookmark: _Toc839]3.2住校生考勤

全校的住校生考勤统一管理，各个不同班级的学生，在标记为住宿生后，不会再参与班级考勤，即一名学生的属性，在走读生和住校生中二选一。住校生的考勤范围为学校的全体住校生。

由于考勤原则为，一个人在一个考勤地点只能参与一个考勤计划，住校生是统一管理，所以一个学校的住校生考勤计划，学校考勤、宿舍考勤都只能各存在一个。

[bookmark: _Toc24759]3.3教师考勤

教师的选择范围，为学校的全体教师。根据考勤原则，参与过某考勤计划的教师，在新建考勤计划时，复选框灰显不可再选。

[image: ]

[bookmark: _Toc31912]4.通用项目

其他不同考勤类型通用的计划项目点：

[bookmark: _Toc14470]4.1考勤计划名称

限制最多可输入20字。

[bookmark: _Toc4240]4.2有效期

填写该计划开始和结束的日期，年度重复默认选中。年度重复，即第二年同日期默认仍执行此考勤计划。

[bookmark: _Toc30072]4.3考勤时间计划

考勤时间计划样式按照考勤地点，分为学校考勤样式和宿舍考勤样式。

4.3.1学校

考勤地点为学校的考勤计划，考勤目标是人员在校期间出勤情况，由绿色标记在校时间段。

[image: ]

1. 时间计划A是针对一天中，考勤的具体时间安排。由于学校在不同星期，可能有不同的考勤标准，为此现阶段最多可存在7个时间计划A~G，最少保留1个。 

2. 时间轴上每段绿色标记，表示此段时间需要为在校状态。A点为进校门考勤时间点，B点为出校门。显示的自定义名称最后表现在考勤统计列表中，此处自定义最多填写8个字。每个点的时间可通过拖动改变，或者手动输入时间。

3. 每天具体的考勤时间安排，可能分为上午下午晚课等不同时间段，现阶段最多可存在5个时间段，最少保留1个。

4.3.2宿舍

考勤地点为宿舍的考勤计划，考勤目标是住校生归寝状态，由红色标记在宿舍时间段。

[image: ]

1. 可存在最多7个时间计划A~G，最少保留1个。

2. 时间轴上红色标记，表示此段时间需要为在宿舍状态。A点为出宿舍考勤时间点，B点为进宿舍。显示的自定义名称最后表现在考勤统计列表中，此处自定义最多填写8个字。AB时间可通过拖动改变，或者手动输入时间。

3. 住校生宿舍考勤，只需1个时间段即可满足考勤需求。

[bookmark: _Toc4061]4.4时间分配

将时间计划A~G具体分配到一周中的某天。当天按照所分配的时间计划执行考勤。

[image: ]

3、 [bookmark: _Toc29894]编辑周计划

点击编辑按钮，可进入编辑页面，对计划中的内容可修改。走读生和教师的选择范围，选择过的内容显示为勾选状态，可取消勾选。

4、 [bookmark: _Toc15215]删除周计划

点击删除按钮，可删除周计划，计划中所选的范围，可以释放，再新建计划时，释放的参与考勤的对象可重新选择。

5、 [bookmark: _Toc4659]推送设置（手动）

1.周计划列表，点击推送设置，进入推送设置页面。

点击新增推送，进入创建推送页面，如下图。

Ps：为了方便区别，把这个推送定义为“手动推送”。

[image: ]



1）时间段选取：用户可以切换时间计划A--G，来选择对应的时间段，选定时间段后，设置的推送即是推送这个时间段的考勤数据。

2）推送时间：可以设置考勤时间段之内或之后的时间，如果设置之内的时间，则推送的是进校门的数据，如果设置之后的时间，则推送的是进校门和出校门的数据。

3）推送内容：必填项，可以单选或多选。

4）推送周期：必填项，可以单选或多选。勾选后，周循环推送。

5）教师选择：列出该学校下所有的教师，必填项，可以单选或多选。被勾选的教师都可以收到推送。

手机上，收到推送如下图：显示多少人迟到、早退、缺勤和请假。

[image: ]                    [image: ]

手动推送消息                                       消息详情页                

点击进入，查看详情页。详情页，迟到/早退的学生显示姓名、班级、时间（打卡的时间）；请假/缺勤/归寝异常的学生显示姓名和班级；迟到/早退的教师显示教师姓名和时间；缺勤的教师仅显示姓名；

2. 自动推送

刚才文档描述的是手动推送，与之对应的是自动推送。

自动推送即为：考勤计划中，每个考勤时间段完成，在5分钟后，会给当前计划中参与考勤的班级班主任推送一个消息。

手机端收到推送消息如下图：

点击查看详情，跳到手机端新版考勤页面。

[image: ]                 [image: ]

自动推送消息                                    新考勤页面

3. 编辑和删除推送（手动推送）

推送设置列表，已经创建的推送（手动），可以编辑删除。

编辑的规则与创建相同，编辑保存成功，按照新设定的内容进行推送。

删除推送后，将不再执行推送。

6、 [bookmark: _Toc11485]周计划列表-----统计

周计划列表页，点击统计，可以查看当前计划的考勤数据统计。

[image: ]

1） 默认显示一周的数据，可以按时间和考勤时间段搜索。

2） 列表排序默认按迟到次数倒序排序，可以手动设置点击箭头按照不同的维度排序。

3） 点击“数据导出”，可以导出当前页面的数据。

4） 点击“查看详情”，可以查当前人员的考勤记录。

5） 当时段选择为“全部”时，统计的数据为：当前计划中所有时段的累计。

Ps：统计的数量为次数，即每个时段只要有一次迟到/早退，数量就+1。

7、 [bookmark: _Toc25199]考勤计划----考勤统计

1.考勤计划，点击考勤统计进入，可以按班级查看学生的考勤数据。如下图;

[image: ]

1） 默认显示当前的数据，可以按日期查询。

2） 点击“导出excel”，可以导出当前页面的数据。

3） 点击“导出异常名单”，可以导出当前页面所有考勤异常的学生名单。

4） 考勤数据为实时统计。

5） 统计的数量为次数，即每个时段只要有一次迟到/早退/未打卡，数量就+1。

6） 修改考勤计划，只影响当天及之后的考勤统计。

7） 点击“详情”，进入该 班级考勤详情页。

2. 班级考勤详情页

1） 考勤详情页，可以按班级和学生类型进行搜索，查看相应的考勤数据。

2） 可以按时间搜索 ，查看不同时间的考勤数据。

3） 点击“导出excel”，可以导出当前页面的数据。

4） 点击“查看详情”，可以查看当前人员的打卡记录。

8、 [bookmark: _Toc18877]考勤----手机端

考勤优化后，手机端页面更改，现在页面如下图：

[image: ]

1） 每个考勤计划的考勤时间段只显示进校门的自定义名称和考勤时间。

2） 可以按时间进行查询，查看不同日期的考勤数据。

3） 显示当前时间段考勤正常、异常（迟到和早退）和未到的人数。

4） 当前考勤时间段时间还未开始，列表中状态显示为：未到考勤时间，无法点击进入查看详情。

5） 点击“查看详情”，进入详情页，可以查看该时间段每个学生的考勤情况。如下图所示：



[image: ]

6） 点击“考勤详情”，进入该人员的考勤详情，该页显示他所有的打卡的记录。如下图：

[image: ]

7） 可以按时间查询，查看不同的时间的考勤打卡记录。

8） 考勤异常的数据可以手动置为正常，点击“置为正常”，考勤状态即变成正常。

Ps：考勤未开始的时间无法手动置为正常。
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