小程序操作手册
教师版
1、 关注“XX中学”公众号
（若关注了微信公众号可省略）
[bookmark: _GoBack]打开微信，在“通讯录”页面，点击“公众号”，点击右上角的“+”，在收索栏输入“XX中学”，点击“XXX中学”，进行关注；
[image: 微信图片_20190926152304]  [image: 微信图片_20190926153236]  [image: ]  [image: ]
2、 登录智慧校园
从微信公众号的“智慧校园教师版”进入。账号是手机号码，密码均为手机号码后6位（登录后可修改初始密码）；首次登陆需要输入账号密码，之后直接登录。
登录后请查看所在班级，若有多个班级或家长，请在最左下方切换班级。
[image: 283255698973382402]  [image: 43050123646173674] [image: 619397027294425337]  [image: 122222]
3、 功能介绍
3.1安全
3.1.1 接送管理
[image: 微信图片_20191022151838]点击接送管理进入到主页面，班主任可看到家长为孩子请假或设置的上学与放学的时间段是否到达学校或者家，如超过时间还未到达教师可给家长联系。（非班主任忽略此功能）
3.1.2校门考勤
点击考勤可查看自己和管理班级的考勤情况；有教师考勤情况下查看自己的考勤。（非班主任忽略此功能）
[image: 微信图片_20190827142657]  [image: 微信图片_201908271426571]  [image: 73326004611455591]
3.2家校
3.2.1班圈、作业、通知
· 班圈主要是自己编辑和查看其他老师发布的作业、通知、成绩、荣誉等；作业和通知也可以在页面即时查看和编辑。
· [image: ][image: ]点击班圈、作业、通知，进入到主页面点击右上角的填写符号，就可进行编辑，编辑完后点击右上角的发布，家长就可看到老师发出来的内容了。
3.2.2 请假管理
· 教师审批学生请假。新增的请假信息会在最新消息内会收到消息提醒。
[image: ]
[image: ][image: ]3.2.3 校园主页
· [image: 180975037557904107]点击校园主页进入到主页可以看到以下5点内容（1、校园新闻，2、校园动态，3、校园微课，4、校园文化，5、校园简介）通过这5点可查看更多的校园信息，校园主页，校园文化及观看校园视频，内容丰富多彩。
3.3校务
3.3.1通讯录
· 学校教师通讯录。（需学校端录入数据）
3.3.2工资条
· 查看学校录入的工资条详情。（学校端录入数据）
· [image: ][image: ]点击工资条进入主页，点击“请选择工资条”确定需要查看的工资信息。
3.4教务
3.4.1统考成绩
· [image: ]查看本班学生考试成绩分析，一般用于全校大规模考试统计。
[image: ][image: ]3.4.2 课程表
查看本班级课程表详情（需学校端录入数据）
3.4.3学生评价
学校端设置学生分组，计划；手机端查看评价统计
[image: 537583715507268956]
3.4.4德育评价
· 班主任老师和科任老师通过“荣誉工具”对班级学生日常行为给予“给予表扬”或“需要改进”指导。选择学生→选择勋章（给予表扬或者需要改进）→书写评语→发布
[image: ][image: ]
==文档结束==
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