[image: logo]                                                           爱上学·APP教师版操作手册
爱上学App（教师版）使用说明
1、下载
· [image: ]在手机上找到应用商店，打开后找到搜索，然后输入“爱上学教师版”，搜索完成，点击下载；
· 微信、QQ扫描右边二维码进行下载。
2、登录
· 输入预留手机号码，输入密码（密码为手机号码后6位），确认无误，点击登录。
[image: ]
· [image: ][image: ]第一次登录后，可修改初始密码（手机号码后6位），输入旧密码，设置新密码，点击修改。也可不进行修改。
3、主页面介绍
· 登录后显示为主页面，它主要有7大板块：个人信息设置、管理班级切换、新消息、安全、家校、校务、教务。
[image: ]    
3.1、个人信息设置
· 点击个人信息，教师可以对自己的资料进行更改；
[image: ][image: ]



· 点击个人空间，可以查看在平台上发布的信息轨迹；
[image: ]
· 点击成员管理，可以查看该班所有学生家长的激活情况并能发送激活邀请等；
[image: ]
· 点击设置，可以开启或者关闭提示音和震动。
[image: ]
3.2、管理班级切换
· 点击屏幕上方的班级，平台允许一个用户存在多个班级。用户初次登录平台，默认显示为最近加入的班级。点击学校或班级，即可更换管理区域。
[image: ]
3.3、最近消息
· 最新消息包括系统公众号不时推送的教育类新闻、短讯、学生考勤情况、老师发布的作业、通知等信息和提醒。点击最新消息右边的任务隐藏栏，可查看更多消息。
[image: ]
3.4、安全
1、考勤（室内考勤，校门考勤、老师考勤）
· [image: ][image: ][image: ]点击考勤可查看自己和管理班级的考勤情况（红色字体为考勤异常，黑色字体为考勤正常）。老师也会在最新消息内收到系统推送消息，提醒查看详情。

2、宿舍考勤
· 老师可以成为宿管，统计和管理住校生考勤。
· 点击宿舍考勤就能看到楼宇区域及人数，想在看的仔细点就点击查看详情，进入到查看详情就能清楚的查看到哪个同学是哪个寝室哪个班主任的学生
[image: ][image: ]

3. 访客管理
· 点击访客管理教师可看到哪位访客者可决定要不要审批（1:待审批2：已审批），也可通过点击邀请家长或者学生的亲人来访问
[image: 微信图片_20191022150558][image: 微信图片_20191022150601]
4、接送管理
· 点击接送管理进入到主页面，老师可看到家长为孩子请假或设置的上学与放学的时间段是否到达学校或者家，如超过时间还未到达教师可给家长联系。
· [image: 微信图片_20191022151838]3.5、家校
1、班圈、作业、通知
· 班圈主要是自己编辑和查看老师发布的作业、通知、成绩、荣誉等；作业和通知也可以在页面即时查看和编辑。
· [image: ]点击班圈、作业、通知，进入到主页面点击右上角的填写符号，就可进行编辑，编辑完后点击右上角的发布，家长就可看到老师发出来的内容了。
[image: ] 
2、签到
· 反映老师自己和家长的签到情况，主要是增加活跃度。
· 点击签到进入到主页面，再点击右上角的签到符及可完成签到。
[image: 微信图片_20191023104450]

3、请假管理
· 教师审批学生请假。新增的请假信息会在最新消息内会收到消息提醒。
· 点击请假管理进入到主页面能看到待审批与已审批，点击待审批学生的请假会出现请假类型以及请假时长，教师端的下方会出现（1.通过、2.拒绝、3.撤销）三点，教师可根据情况点击是否批准。
· 如不会操作的家长可与教师口述请假，教师可通过新增来帮该学生填写请假。
[image: ][image: ][image: ]
4、问答社区、活动中心
· 教师、家长、教育专家通过问答社区进行答疑，解决家长在日常家庭教育过程中遇到的孩子成长方面的问题。
· 点击问答社区进入到主页，在右上下角分别出现（1、我的问答，2、提问）两点（参考图1），点击提问（参考图2）可进行编辑内容，如一个老师带多个班可根据点击当前班级来选择该内容发送给某班级，点击进入正下方的所属分类（参考图3）可根据教师所发的内容来选择类型，选择完后返回到提问主页点击右上角的发布即可。
[image: 微信图片_20191023112031][image: 微信图片_20191023112027][image: 微信图片_20191023112023][image: 微信图片_20191023112018]

5、校园主页
· [image: ]点击校园主页进入到主页可以看到以下5点内容（1、校园新闻，2、校园动态，3、校园微课，4、校园文化，5、校园简介）通过这5点可查看更多的校园信息，校园主页，校园文化及观看校园视频，内容丰富多彩。
6、联系人
· 教师与家长可通过打电话、发消息的方式取得联系。
· 点击联系人进入主页（参考图1）会出现4个选项，点击讨论组（参考图2）会看到有学校和班级，点击右上角的添加符号进入添加联系人（参考图3）ps:最少选择两人才能建讨论组。
[image: 微信图片_20191023115136][image: 微信图片_20191023115133][image: 微信图片_20191023115126][image: ]
7、成长书、成长中心
· 查看学生、家长、教师在平台上的行为轨迹及发布的内容，自动排版形成电子成长书并保存。
· [image: ]点击班级进入主页→点击开始预览
3.6、校务
1、发短信
· 校长授权群组发送权限后，即可群发短信（只限授权群组）
· 点击进入发短信（参考图1）点击右上角发布进入（参考图2）根据发送者内容来选择签名，选择联系人及学校班级，点击右上角发布（参考图3）
[image: ][image: 微信图片_20191023133153][image: 微信图片_20191023132459]
2、通讯录
· 学校教师通讯录。
3、工资条
· 查看学校录入的工资条详情。
· [image: ][image: ]点击工资条进入主页，点击请选择工资条来选择需要的工资模板。
4、资产报修
· 教师可申请系统内资或者外资的报修，一般会出现3种形式的审核：1：待审批，2：已驳回，3：审核通过
· [image: 微信图片_20191022162727][image: 微信图片_20191022152724][image: 微信图片_20191022152721]进入爱上学APP→点击校务→资产报修→我的报修→点击右上角创建报修→有创建系统内外资产报修，可根据自己报修的类型选择。统内外资产报修，可根据自己报修的类型选择。

6、会议管理
· 教师通过签到证明自己有达到现场
· [image: 微信图片_20191022163253]点击会议管理进入主页面点击右上角的签到码


7、学校数据
· [image: 微信图片_20191022154302][image: 微信图片_20191022154256][image: 微信图片_20191022154251]教师可通过学校数据看到学校运行的大数据，如：（学校师生统计、家长、班级数统计，校园管理安全推送、闸机通道、访客管理、校风管理、发帖统计、分别和类型、家长和教师的活跃度统计以及住校走读分布、学生教师考勤、短信使用的情况等）

3.7、教务
1、校风管理
· [image: ]学校老师通过“校风发布”对学校所有学生（不限班级）日常行为给予“给予表扬”“需要改进”指导。人脸识别学生（拍照、相册）→选择勋章（给予表扬或者需要改进）→书写评语→发布。
[image: 微信图片_20191022154259][image: ][image: ]
2、统考成绩
· [image: ][image: ][image: ]查看本班学生考试成绩分析，一般用于全校大规模考试统计。


3、日常成绩
· [image: ][image: ][image: ]查看和发布本班日常成绩，一般用于本班日常小测。可发送成绩报告给家长。发布→成绩单基本信息→下一步→输入成绩→确定。


[image: ]
[image: ][image: ]
[bookmark: _GoBack]4、德育评价
· 班主任老师和科任老师通过“荣誉工具”对班级学生日常行为给予“给予表扬”或“需要改进”指导。选择学生→选择勋章（给予表扬或者需要改进）→书写评语→发布
[image: ][image: ][image: ][image: ]
5、德育之星
· [image: 微信图片_20180726112558][image: 微信图片_20180726112605][image: 微信图片_20180726112611]教师给予学生的荣誉称号在这里可以进行查看和管理（班主任才有管理权限，科任教师无限）。

6、学堂
· [image: ]学校直播课程和精品微课（录制的教学视频和音频）在APP学堂展现，使不同年级、不同科目、不同知识点的教学资源得到充分利用，共同学习。
7、学生评价
· 学生对老师的任课情况的评价
8公众号消息
· 师可在上面发布重要类容可方便家长接收
[image: 微信图片_20191022161318]
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