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[bookmark: _Toc20631][bookmark: _Toc26692][bookmark: _Toc27911][bookmark: _Toc14038][bookmark: _Toc16366][bookmark: _Toc13068]

[bookmark: _Toc15166][bookmark: _Toc30458][bookmark: _Toc6371][bookmark: _Toc28157]1.引言
[bookmark: _Toc19415]1.1.编写目的
本手册为了教师账号用户使用系统时速查其操作流程。
[bookmark: _Toc3784][bookmark: _Toc24527][bookmark: _Toc24305][bookmark: _Toc17334]1.2.手册构成
本手册提供了爱上学平台教师账号详细功能说明及操作方法。
[bookmark: _Toc452][bookmark: _Toc27777][bookmark: _Toc3325][bookmark: _Toc19881]1.3.使用对象
供教师、驻校、代理商使用。
[bookmark: _Toc18318][bookmark: _Toc21586][bookmark: _Toc14940][bookmark: _Toc23466]1.4.定义
无
[bookmark: _Toc3409][bookmark: _Toc25299][bookmark: _Toc19798][bookmark: _Toc22628][bookmark: _Toc306028642][bookmark: _Toc29139][bookmark: _Toc309808619]1.5.操作用户
爱上学系统管理员、其他被授权用户
[bookmark: _Toc27381][bookmark: _Toc21051][bookmark: _Toc29039][bookmark: _Toc29087][bookmark: _Toc22278][bookmark: _Toc28438]1.6.手册约定
[bookmark: _Toc29732]1.6.1.常用按键及命令
[image: ]：发送验证码
[image: ]：脱离班级班集体，与老师和同学脱离关系
[image: ]：设置，修改、移除                  [image: ]：下一步操作
[image: ]：保存修改项并且设置完毕            [image: ]：新添家长信息
[image: ]：打印列表数据                  [image: ]：从管理平台下载出数据
[image: ]：快速搜寻数据                           [image: ]：新增加内容     
[image: ]：管理数据、向下延伸选项        [image: ]：创建数据（保存数据）
[image: ]：快速查找内容                    [image: ]：选择需要上传的文件
[image: ]：提交数据                           [image: ]：更改后保存 
[image: ] ： 取消操作步骤                   [image: ]     ：删除数据                         [image: ]：更改后保存                      [image: ]：确认提交内容   
[image: ]：确认提交内容                    [image: ]：更改信息              
[bookmark: _Toc26423][bookmark: _Toc11709][bookmark: _Toc30011]1.6.2.常用控件
⑴.点击时间空白处，弹出时间选择页面，如图示：
[image: ]
系统默认显示当天，年月不变的情况下，直接点选某日即可。通过点击[image: ]或[image: ]可分别向上或向下改变月份；
⑵.选拉框单选控件[image: ]
点击选拉框右侧的单选按钮[image: ]，弹出选择页面找到对应的值，点击即可；
2. [bookmark: _Toc3878][bookmark: _Toc18036][bookmark: _Toc4075][bookmark: _Toc6448][bookmark: _Toc18087][bookmark: _Toc12050]系统操作说明
[bookmark: _Toc2874]2.1登录主界面
启动浏览器后，在地址栏输入网址：http://www.i-school.net，转入到爱上学平台登录页面，如图：
[bookmark: _GoBack][image: ]
输入教师的用户名和密码后，点击[image: ]进行登录。登录成功后，进入爱上学平台教师web首页，如下图所示: 
[image: ]
[bookmark: _Toc14677][bookmark: _Toc6614][bookmark: _Toc5445]2.2.退出登录
页面右上方头像处，点击退出，即退出到教师账号、密码登录页面。
[image: ]
[bookmark: _Toc12362][bookmark: _Toc23633]
[bookmark: _Toc835][bookmark: _Toc7875]3.功能描述
[bookmark: _Toc17925][bookmark: _Toc25628][bookmark: _Toc14905]3.1.概述
[bookmark: _Toc15126][bookmark: _Toc25639][bookmark: _Toc19470]本部分描述爱上学平台教师账号具有共同特点的功能操作。
[bookmark: _Toc9347]3.2.菜单栏
[image: ]
菜单栏用于切换功能。单击不同的菜单名称进入不同的操作功能区。

[bookmark: _Toc18903][bookmark: _Toc20521][bookmark: _Toc16478][bookmark: _Toc32568]4.班圈首页
[image: ]
班级首页可以看到管理的班级、班主任；
首页可以操作发作业、发通知、发班级圈。点击相应的图标来操作。


[bookmark: _Toc27671][bookmark: _Toc28386][bookmark: _Toc18351][bookmark: _Toc17754]5.班级作业
班级作业加载的是教师发布的作业信息，可以进行修改操作。
[bookmark: _Toc16282][bookmark: _Toc19292][bookmark: _Toc1474][bookmark: _Toc26188]6.班级通知
班级通知加载内容为教师发布的通知信息。

[bookmark: _Toc20662][bookmark: _Toc9551][bookmark: _Toc14096][bookmark: _Toc20955]7.日常成绩管理
日常成绩管理可以直观了解成绩单列表、查看学生详细成绩、创建成绩单或者删除成绩单。
[image: ]
创建成绩单，点击[image: ]，创建新成绩单。如图：
[image: ]
输入考试名称，考试时间，选择考试类型(月考、期中、期末)，选择科目并设定分值。点击下一步，可以在线输入学生成绩，或者下载规范表格批量导入学生成绩，完成成绩单创建。
[image: ]

下图为成绩规范表格
[image: ]




8.班级评教
班主任老师进入‘班级评教’查看是学生评教进度等查询，不做答题操作
[image: ]
根据班主任查看评教计划类型不同，查看的评教结果展示页面不同。
查看班级调查类型进度：
[image: ]









科任老师查看评教结果进度：教师查看评教结果页面过学校后台创建时，勾选的结果给教师查看权限后，教师可以查看与自己相关的评教结果。
[image: ]


[bookmark: _Toc25849][bookmark: _Toc29204][bookmark: _Toc1330][bookmark: _Toc13250][bookmark: _Toc31953][bookmark: _Toc25873]9.**班级管理**
[bookmark: _Toc26263]9.1.班级设置
[bookmark: _Toc31898][bookmark: _Toc2654][bookmark: _Toc32351]9.1.1.班级资料
[image: ]
点击班级资料可以更改班级名称，修改并选择入学年份，添加班级宣言。最后点击保存。

[bookmark: _Toc6172][bookmark: _Toc32126][bookmark: _Toc16039]9.1.2.班徽设置
[image: ]

班徽设置可以更改首页的班级logo。点击[image: ]
[image: ]选择需要上传的照片。最后点击保存。
[bookmark: _Toc1722][bookmark: _Toc29798][bookmark: _Toc19617]9.1.3.班级装扮
[image: ]
选择班级圈背景图片，点击保存，完成装扮操作。
[bookmark: _Toc24338][bookmark: _Toc2367][bookmark: _Toc20934]9.1.4.访问设置
[image: ]

访问设置为保护班级成员隐私选择班级权限，如果选择公开，其他平台成员将可以看到班级内容和评论。
修改完毕，点击保存。

[bookmark: _Toc8500][bookmark: _Toc27719][bookmark: _Toc26217]9.2.成员管理
[bookmark: _Toc22462][bookmark: _Toc18986][bookmark: _Toc19509]9.2.1.学生列表
[image: ]
学生列表右上角搜索按键可快速查找到学生信息；管理按键可修改学生职务、修改学号和移除。学生列表能够查看学生姓名、缴费状态、短信接收号码等信息。
[bookmark: _Toc25520][bookmark: _Toc15942][bookmark: _Toc6247]9.2.2.家长列表
[image: ]
家长列表显示为学生家长的信息，家长姓名，孩子姓名，孩子班级，联系方式，激活状态，发帖次数，登录次数。管理键可修改家长姓名、与学生的关系、修改手机号码、设置是否为班级管理员和移除等
按家长、按学生可以快速搜索到学生；用时间选择器可以选择日期查询。

[bookmark: _Toc19631][bookmark: _Toc5879][bookmark: _Toc27594]9.2.3.教师列表
[image: ]
教师列表可以查看科任教师的信息，能够查询所教科目，是否管理员，还能点击管理按键修改老师在该班级所教科目。

[bookmark: _Toc3789][bookmark: _Toc325][bookmark: _Toc21244][bookmark: _Toc14275][bookmark: _Toc19410]9.3.成员添加
[bookmark: _Toc11056]9.3.1.单个添加学生
[image: ]
单个添加学生适用很少量学生单独添加。输入学生姓名，输入家长手机号码，选择与学生关系，也可以添加多个家长（注意家长手机号要求唯一性）点击创建账号。
点击删除，则对该学生信息移除。
[bookmark: _Toc2656][bookmark: _Toc24840][bookmark: _Toc3921]9.3.2.批量添加学生
[image: ]
批量添加学生学生信息。首先，下载标准学生资料资料标准表格，并填写(至少要添加一位家长和家长的手机号码)并保存。
[image: ]
＊注意：学校内班级名不允许重复；班内的学生姓名不允许重复，家长电话号码不能重复。
点击[image: ]，将学生资料标准表格导入。确认提交后，批量添加学生完成。
点击[image: ]按键，是将导入的学生资料标准表格下载或者打印。
9.4.考勤统计
[image: ]
教师通过考勤统计可以查看班级学生的考勤详细信息，包括学生姓名、通住校、考勤状态、考勤详细信息（日期、时间、进出校或者进出寝室等状态），教师可以通过查询考勤日期和通住校类型、考勤异常或者正常、请假等进行快速搜索查看。

[bookmark: _Toc32353][bookmark: _Toc3238][bookmark: _Toc6074][bookmark: _Toc23749]10.个人设置
[bookmark: _Toc1733][bookmark: _Toc10895][bookmark: _Toc22283]10.1.资料修改
[bookmark: _Toc795][bookmark: _Toc15920][bookmark: _Toc5624]10.1.1.资料设置
[image: ]
可修改设置教师个人资料。
[bookmark: _Toc18407][bookmark: _Toc19140][bookmark: _Toc19961]10.1.2.头像管理
[image: ]
头像管理可上传自己的头像
[bookmark: _Toc8706][bookmark: _Toc31418]
[bookmark: _Toc6707]10.1.3.个人装饰
[image: ]
可选择个人主页背景图片，会在个人空间显现。
[bookmark: _Toc20450]
[bookmark: _Toc24376][bookmark: _Toc28675]10.2.我的账号
[bookmark: _Toc30994][bookmark: _Toc27615][bookmark: _Toc14735]10.2.1.修改密码
[image: ]
输入原密码，更换新密码。

[bookmark: _Toc10292][bookmark: _Toc22655][bookmark: _Toc19620]10.2.2.绑定手机
[image: ]输入新手机号码，点击[image: ]，输入手机号码，点击保存，完成绑定手机的操作。
[bookmark: _Toc4647][bookmark: _Toc27820][bookmark: _Toc31881]10.3.我的班级
[image: ]
我的班级可以查询教师所管理的班级。点击退出班级按键，则将脱离班级班集体，与老师和同学脱离关系。
[bookmark: _Toc3995]
[bookmark: _Toc4574][bookmark: _Toc7054]10.4.隐私设定
[image: ]
设置访问个人主页权限，点击确认提交，完成该项操作。
[bookmark: _Toc12023][bookmark: _Toc20966][bookmark: _Toc25091]10.5.家庭管理
[bookmark: _Toc28050][bookmark: _Toc11426][bookmark: _Toc27745]10.5.1.我的一家
[image: ]
我的一家能够在上面列表中查询到家庭成员，若某个成员不是您的家人，可以将其移除。
[bookmark: _Toc6968][bookmark: _Toc28721][bookmark: _Toc3812]10.5.2.添加孩子
[image: ]
输入孩子姓名，选择与孩子的关系，选择班级，点击保存，完成操作。
[bookmark: _Toc2032][bookmark: _Toc27854][bookmark: _Toc29237]10.5.3.添加家长
输入家长的用户名/邮箱/手机，完成添加。
[bookmark: _Toc6082][bookmark: _Toc17895][bookmark: _Toc16115]10.5.4.关系向导
添加性别向导，如果添加成员不在下面列表中，可通过“添加家人”进行查找添加。
[bookmark: _Toc20229][bookmark: _Toc22652][bookmark: _Toc10271]10.5.5.家庭图谱
[image: ]
可查询家长列表、孩子列表、关系。

[bookmark: _Toc12252][bookmark: _Toc25984][bookmark: _Toc28882]11.教师工资条
[image: ]
通过工资条名称搜索查看不同月份工资。
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