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[bookmark: _Toc31883851]一、产品介绍
为学校的疫情防控提供数据支持，为学校、教师、家长快速的建立家校互通渠道，共同做好特殊时期日常管理及疫情防控工作反馈及传达。
[bookmark: _Toc31883852]二、产品使用角色及权限说明
	用户角色
	使用功能
	应用载体
	产品模块

	学校管理员（权限教师）
	疫情防控的设置、师生打卡数据报表
	PC
	校园安全→疫情防控

	班主任班

	班级疫情打卡数据、教师疫情防控上报
	APP
	爱上学教师版→安全→疫情防控

	科任教师
	教师疫情防控上报
	APP
	爱上学教师版→安全→疫情防控

	学生家长

	疫情防控上报
	APP
	爱上学家长版→安全→疫情防控



[bookmark: _Toc31883853]三、系统使用手册
[bookmark: _Toc31883854]1.应用的开通
学校负责人与学校确认是否添加“防控疫情打卡”应用。
[bookmark: _Toc31883855]2.应用入口及使用流程
[bookmark: _Toc31883856]2.1 应用入口
已经确认添加“防控疫情打卡”学校，在学校管理端、爱上学教师版、爱上学家长版，会同步添加“防控疫情打卡图标”
[image: ]
【学校管理端疫情防控打卡位置】
[image: ]
【客户端疫情防控打卡位置】

[bookmark: _Toc31883857]2.2 使用流程 
[image: ]

[bookmark: _Toc31883858]3.学校管理PC端
登录爱上学（https://www.i-school.net/login），输入账号密码登录。
[bookmark: _Toc31883859]3.1 管理员权限分配
学校管理员授权他人使用疫情防控管理功能。点击【信息管理】→点击【教师管理】→点击【教师管理列表】→点击【权限设置】进行权限设置。
[image: ]
         【授权教师使用管理防控疫情打卡功能】

[image: ]
【权限设置功能界面】
[bookmark: _Toc31883860]3.2疫情防控初始设置
3.2.1 防控日报描述及时段设置
学校管理员或被授权教师，对疫情防控管理进行初始化设置。
点击【校园安全】→点击【疫情防控打卡】→点击【疫情防控计划】
[image: ]
【设置计划描述和时间段页面】

【防控日报说明】为了让学校师生充分了解疫情防控的目的，积极参与到学校防控日报的数据统计工作。
系统有默认文案，学校可根据各自情况自定义文字内容。更新文案将会出现到师生参与日报的收集页面。
【防控计划时段设置】
 满足学校多个时段设置打卡需求设定，默认显示一个时段全天。最多支持一天三个时段设置。对于多时段要求所有时段设置不能重合。
设置完毕后，在规定时间段内，将会开启时间段内的打卡任务。
[image: ]
【学校管理端设置时段描述和移动客户端界面对应】
3.2.2 防控问卷管理
学校管理员或被授权教师，可以对防控问卷进行管理，初始需要调研的问题内容。
学校根据实际情况进行疫情问题的设置，所有问题单选。
【问题设置】可以设置多个问题
【问题选项】一个问题最多可设置10个答案备选。
[image: ]
             【添加疫情问题收集】

【操作提醒】一旦开启疫情问卷。在疫情问卷收集期间，不建议对问题内容做修改和删除和新增，否则会影响当天打卡数据的收集。如果修改在非打卡时间操作。
特别提醒：无特殊原因，不建议对初次设置的问卷内容进行变更。变更后会对已打卡用户数据影响，已参与用户重新打卡。如需要修改问卷内容，建议在每日首次打卡时间段前修改。如设置每日上午8:00开始信息上报，请在8:00前进行问卷修改。
[bookmark: _Toc31883861]3.3 疫情防控统计
疫情防控统计方便学校管理员及应用使用授权者从学校全局了解学校师生的疫情防控数据。从全校班级日报概况、单点学生概况查、教师概况等多个维度全面展示数据详情。
3.3.1 班级日报概况
以班级为单位查看全校的疫情数据收集情况。
[image: ]
              【以班级为单位查看统计详情】
【日期查询】默认显示当前日期
【数据说明】显示全校总体数据情况。
【数据列表】默认显示全校班级的打卡情况，列出每个时段班级总人数和已完成打卡人数。
【筛选及下载】支持针对学年，班级具体查询，支持表格导出功能。
【支持查看班级详情】点击【详情】可以查看目标班级数据详情。
[image: ]
【查看单个班级详情数据】
3.3.2 学生日报概况
支持具体学生的防控疫情汇报详情的查看。可按照【日期】、【学年】、【班级】、【学生姓名】、【打卡时段】、【打卡状态（已打卡/未打卡）】、【学生姓名】等维度检索，每个学生的实际打卡情况。
支持数据表格导出功能。
[image: ]
【查看学生日报统计】

3.3.3教师日报概况
支持具体教师的防控疫情汇报详情的查看。可按照【日期】【打卡时段】、【打卡状态（已打卡/未打卡）】、【教师姓名】等维度检索，每个教师的实际打卡情况。
支持数据表格导出功能。
[image: ]
【查看教师日报统计】

[bookmark: _Toc31883862]4．APP客户端疫情防控打卡
[bookmark: _Toc31883863]4.1班级防控数据
班主任登录【爱上学教师版】，在【安全】模块【疫情防控打卡】查看所在班级的疫情上报情况及个人的情况上报。科任老师可以通过入口进行个人情况上报
老师切换到所在的班级，点击【防控疫情打卡】进入具体界面。可以详细查看【打卡时段】、【打卡状态名单】、【学生打卡详情查看】
【日期选择】可以通过右上角日历选择可以选择日期查询历史打卡数据。
[image: ]
【教师查看本班级每日疫情防控上报数据】
[bookmark: _Toc31883864]4.2教师个人信息上报
教师可以在班级统计模块-我的打卡，进入个人信息上报界面和已上报信息查询。
[image: ]

【教师上报疫情界面】
[bookmark: _Toc31883865]4.3 学生疫情日报
学生家长通过登录【爱上学家长版】，在【安全】模块【疫情防控打卡】进行个人信息的打卡操作。
[image: ]
【学生上报疫情界面】
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