闸机说明文档
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1、 登录
安保人员刷卡登录闸机系统

[image: ]
2、 [bookmark: _Toc9411]闸机操作
1. [bookmark: _Toc12663]通道设置
[image: ]
[bookmark: _Toc12327]1.1闸机状态设置
安保人员可以设置每个闸机的状态：离校、进校、关闭、故障等
[bookmark: _Toc7393]1.2通道学生信息

点击单个学生“更多”，弹出学生的信息和历史进出校记录
[image: ]
2. [bookmark: _Toc22208]考勤
  针对临时进出校门的学生进行考勤管理。点击考勤，选择对象所在班级弹框1、弹框2，弹框3点击照片位置进行学生的拍照，拍照后选择进校或者出校，提交后，家长手机端会收到对应的进出校推送。
[image: ]
    
3. [bookmark: _Toc14766]访客登记
[image: ]
对于临时访问学校的陌生人进行登记管理。来访人员通过身份证刷卡，只要闸机识别到身份证信息没有正在访问状态时，即产生一条新的访客申请记录，弹出访客信息填写页面。
必填项：
1. [bookmark: _Toc27955]手机号
2. [bookmark: _Toc21477]访问人数：默认为1，下拉选择里有五项包括1、2、3、4、5人及以上；
3. [bookmark: _Toc6524]受访人：弹出选择教师页面
4. [bookmark: _Toc9053]开始时间：默认显示当前时间，如需修改点击内容框弹出选择；
5. [bookmark: _Toc24251]结束时间：默认显示当前时间一小时后，结束时间不能小于开始时间（可以等于）；
6. [bookmark: _Toc9937]上传照片：点击头像显示位置，调用闸机设备摄像头进行正面拍照；
非必填：
访问事由：只有该项为非必填项，最多可填写200字；

点击提交后，提示提交成功，页面跳转至审核状态页面。



4. [bookmark: _Toc4205]访客记录
[image: ]
  
4.1访客记录列表页：按访问时间倒序显示记录，包括：姓名、手机号、访问人数、受访人、开始时间、结束时间、状态。开始和结束时间为访客登记表填写的开始和结束时间；
4.2访客记录详情页：显示访客照片、姓名、身份证号、手机号、访问人数、受访人、受访人电话、预约开始和结束时间（访客填写的）、出入校登记时间（身份证识别的时间）、访问状态、访问事由；
4.3闸机端详情页：可以代替教师端对访客状态进行管理，包括入校的通过和拒绝、出校审核以及“已访问”状态；

5. [bookmark: _Toc15539]完整流程图
[bookmark: _Toc12413]访客刷身份证->填写访问信息
[image: ]
提交->等待审核
[image: ]
教师APP或者闸机操作“拒绝”
[image: ]

教师APP或者闸机操作“通过”

[image: ]

访客进入学校进行访问结束后，准备出校，教师APP或者闸机点击“审批出校”

[image: ]

访客刷身份证出校或者在闸机点击“已访问”
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[bookmark: _GoBack]
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